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ROTEIRO PARA ELABORACAO DOS RELATORIO DE ACORDO COM CAMPO
DE ESTAGIO

Prezado estagiario/a,

O relatério de estagio é um documento obrigatorio para aprovagdo da disciplina de
estagio Supervisionado em Biomedicina. Pada area de estagio realizado, vocé devera
desenvolver um relatério de acordo com as orientacdes aqui contidas. Este relatério
deve ser entregue a Coordenacédo de Curso no prazo maximo de 15 dias apo6s o
encerramento do estagio.

A elaboracao do relatério de estagio € um momento importante, umavez que durante
o desenvolvimento do mesmo vocé tera a oportunidade de colocar em prética todos
0s conhecimentos construidos durante o Curso de Biomedicina.

O relatorio trata-se de um trabalho académico-cientifico e como tal deve ser
desenvolvido seguindo rigor metodoldgico visando garantir a qualidade das
informacgdes apresentadas . Além disso, como um documento técnico € necessario
que o seu contetido seja elaborado levando-se em consideragdo critérios de qualidade
gue possam demonstrar a sua importancia no aprendizado do estagiario/a, servindo
posteriormente como fonte de pesquisa para demais estudantes e como instrumento
de avaliacéo da Instituicdo de Ensino.

Para auxiliar vocé nesse processo, a seguir apresentamos algumas orientagoes.

Sucesso e 6timo trabalho!

Coordenacéao de Curso
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1. Formatacdo Basica do relatorio de estagio

Papel e folhas

Folha branca de boa qualidade
Tamanho A4 (297 x 210 mm).

Letra Tamanho 12
Times New Roman ou Arial

Paginacao Com excecgédo das folhas que precedem o texto principal,
todas as demais paginas sdo numeradas.
ATENCAO: a contagem das paginas inicia-se a partir da
pagina de rosto.

Numeracao Deve ser alinhada a direita da pagina, a 1,5 cm da borda
inferior

Espacamento O espacamento entre linhas, utilizado no texto deve ser de
15.
ATENCAO: notas de rodapé, citacées, tabelas, bibliografia e
referéncias bibliograficas, devem ser escritas com espaco
simples.

Margens Margens superiore esquerda com 3 cm e as margens inferior
e direita devem ter 2 cm

3cm
2cm
ATENCAO Toda formatacdo do relatorio deve respeitar as Normas da

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), como
por exemplo citacdes, notasde rodapé, citacdes, ilustracoes,
figuras, tabelas, bibliografia e referéncias bibliograficas.
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2. Estrutura do relatério
Cada umdos trés relatérios sera

Elementos pré-textuais

Elementos textuais
Elementos p4s-textuais

Bacharel em Biomedicina

composto por trés partes, a saber:

Alguns componentes de cada um dos elementos, serdo obrigatérios, enquanto

outros serdo opcionaisou poderédo ser adicionados de acordo com a necessidade.

Elementos pré-textuais

Capa

Possui dados que tem como
objetivo identificar a
publicacéo

(USAR ANEXO G e H)

Nome da Instituicéo

Curso

Titulo e nome do local concedente
Autor

Local e data

Folha de rosto
Possui dados de identificagdo
do relatorio

Nome do estagiéario/a: centralizado no alto da folha
Titulo com o nome da instituicdo concedente do
estagio: centralizado;

Obijetivo do relatério: paragrafo recuadoa partir do
centro;

Nome do professor orientador/coordenador: deve
estar abaixo do objetivo

Loca | e data: centralizados no final da folha

Identificacéo

Possui dados do estagiario/a,
da area de estagio e dolocal e
responsavel pelo estagio

Nome e numero de matricula

Nome da empresa e do setor de realizagéo do
estagio

Nome e cargo do orientador do estagio na
instituicdo concedente

Periodo de realizacdo do estagio e carga horaria.

Agradecimentos (opcional)

“‘Agradecimentos” em maiusculas e, em seguida,
listar os nomes das pessoas.

Dedicatoria (opcional)

“Dedicatoria” em letras maiusculas e, do meio da
folha para baixo, com recuo de paragrafo a partir
do centro da pagina, deve constar a dedicatéria.

Sumario
Antes do resumo

O titulo “SUMARIO” deve ser centralizadono alto
da folha, escrito em letras mailsculas e em
negrito, seus itens devem constar conforme
aparecem no texto.

Resumo
Apresentacédo concisa do seu
texto

Texto corrido, em um Unico paragrafo, contendo
entre 200 a 300 palavras, com espaco 1,5.
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Elementos textuais

estagio

estagio.

E a parte onde vocé ira desenvolvertodos os elementos relativos & area de estagio
em questdo. Portanto, esta parte vai conter todas as informacdes relativa as
atividades propostas em cada uma das areas especificas de estagio.

Lembrando que vocé devera desenvolver um relatério para cada semestre de

de acordo com as orientacdes e este relatério deve ser entregue ao términode cada

Elementos p6s-textuais

Anexos e apéndices
De acordo com a
necessidade

Séo as informacdes que complementam e enriquecem
0 seu relatério, como por exemplo

Documentos

Impressos

Projetos

Materiais mencionados no corpo relatério.

Devem ser referenciados no texto principal e
devidamente numerados.

Atencao:

Anexos: sdo documentos que foram colocados no texto,
mas referem-se a outros autores, como fotos, férmulas,
formularios, tabelas, entre outros.

Apéndice: documentos de sua autoria como formulario
de coleta de dados, fotos, etc.

Referéncias
Segundo normas ABNT

S&o as fontes bibliograficas que vocé utilizou no texto.
As referéncias podem ser: livros, revistas, jornais e
videos e etc.

3. RELATORIOS DE ACORDO COM O CAMPO DE ESTAGIO
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3.1 RELATORIO DE ESTAGIO

Neste campo de estagio, vocé ir4 desenvolver o seu relatério em duas partes, cuja a

parte textual sera dividida entre:
Parte 1 : Informagdes sobre o local de estagio

Parte 2: Descricdo das rotinas vivenciadas no local de estagio

Informagdes sobre o local de estagio
Introducéo

Revisdo bibliografica sucinta sobre o campo de atuacéo escolhido e suas

caracteristicas.

Apresentacdo do estagio
Apresentacédo dos objetivos especificos e gerais do estagio.

Dados gerais e histérico sobre a empresa onde 0 estagio ocorreu.

Caracterizacao da rotina realizada dentro do campo de estagio escolhido

¢ Identificar e descrever as rotinas, metodologias empregadas, equipamentos
utilizados, enfimtodos os procedimentos realizados enquanto estagiario no

local.

e Anexar se possivel, fluxogramas, tabelas e quadros utilizados no local.

Concluséo/consideracdes finais

e Finalizaresta parte com consideragdes sobre a sua participacdo no estagio:
como foi a sua experiéncia e envolvimento nas atividades e rotinas, de que
forma vocé colaborou com as atividades do local e como este estagio

contribuiu com a suaformacao profissional.



