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ORIENTAGAO INICIAL

Bem-vindo(a) ao seu Manual de Orientac¢do de Estagio Obrigatério.

Antes de vocé avancar na leitura do contelddo deste Manual, leia, com atencdo, estas trés informacoes
iniciais, para localizar como proceder para realizar seu estagio obrigatério.
1. Se vocé receber uma oferta de estdgio, antes do periodo estabelecido para iniciar o estédgio
obrigatdrio, cuja proposta é de uma instituicdo que realiza atividades relacionadas com o curriculo de
seu curso e com sua formacgao profissional, por exemplo, em Geografia, Historia, Linguas, Matematica

ou Pedagogia, em nivel de Graduacgdo, trata-se, entdo, de um estagio ndo obrigatorio.

- Va direto a pdgina 17 ondevocéterd as orientacdes de como proceder para realizar o estdgio
ndo obrigatdrio.

2. Se vocé vai fazer estagio curricular obrigatdrio, ou busca orientagdo a respeito, passe, de imediato,
para as paginas seguintes. Este é o seu Manual de Estagio Obrigatdrio dos cursos de Licenciatura.

Boa leitura e bom proveito para a realizagdo de sua importante pratica profissional no campo da EDUCACAO.

S3do Paulo, Janeiro de 2023.

Coordenagdo de Estdgios do Centro Universitdrio Sumaré.




APRESENTACAO
Prezado(a) estudante,

Este Manual de Orientacdo tem como objetivo apresentar as normas e procedimentos para realizacdao de
Estagio Curricular Obrigatdrio de Licenciatura aplicados aos cursos Presenciais, Hibridos e por EAD, de Primeira
e Segunda Licenciatura e Licenciatura para Graduados.

Estas orienta¢Bes e procedimentos seguem a Lei 11.788/09/2008, o Regulamento de Estagio Curricular
Obrigatdrio do Centro Universitario Sumaré e a Resolu¢do CNE/CP N92, de julho de 2015.

Ele esta composto de seis partes:

Primeira Parte: apresentacdo da finalidade, orienta¢des, fundamentos e diretrizes gerais sobre o Estagio
Curricular Obrigatdrio e identificagdo dos documentos e suafinalidade, envolvidos nas atividades de estégio;
Segunda Parte: orienta¢des para as modalidades de estagio obrigatdrio dos cursos de licenciatura;

Terceira Parte: tipos de atividades exercidas pelos estagiarios dos cursos de licenciatura;

Quarta Parte: Informagdes sobre modelos de formuldrios utilizados no Estagio Curricular Obrigatério.

Quinta Parte: orientagdo para Estagio Curricular Ndo Obrigatério ou remunerado, e modelo de Termo de

Compromisso de Estagio e do Relatério Parcial/Final de Estagio.




PRIMEIRA PARTE
FINALIDADE E CONCEPCAO

O estagio curricular obrigatdrio é um ato educativo escolar supervisionado simultaneamente pela
instituicdo de ensino e pelaorganizacdo concedente, e desenvolvido no ambiente de trabalho, isto é,
sala de aula. O estdgio visa a preparagdo para o trabalho produtivo de alunos que estejam
frequentando, regularmente, os cursos de Licenciatura do Centro Universitario Sumaré.

O estdgio curricular obrigatério aplica-se a segundametade dos cursos de Licenciatura, com exceg¢do
dos cursos de Segunda Licenciatura e Licenciaturas para Graduados, tendo estes o inicio do estagio
desde o comego de seu curso.

Para os cursos do Centro Universitario Sumaré existem dois tipos de estdgios: o estagio curricular
obrigatdrio e o ndo obrigatdrio denominado, também, de comum, que é, muitas vezes, remunerado.
O estagio curricular obrigatério deve ser realizado, exclusivamente, nos cursos de licenciaturas e,
respeitada a legislacdo, as especificidades e as diretrizes curriculares nacionais, faz parte do projeto
pedagdgico de cada curso, com carga hordria definida, e se constitui em requisito e ssencial para
integralizacdo da carga horaria do curso; portanto, é indispensavel paraacola¢do de grau e obtengao
do diploma.

O estagio ndo obrigatdrio, ou comum, muitas vezes remunerado, é desenvolvido como atividade
opcional, em cursos que ndo o exigem, ou quando realizado antes ou apds o periodo de realizagdo da
carga horaria regular e obrigatdria de cada curso. Esta modalidade de estagio deve estar relacionada
com o projeto pedagdgico do curso.

O estagio curricular obrigatério sé pode ser realizado nos campos de estagios definidos para cada

curso e especificado no Termo de Compromisso de Estagio.

OBJETIVOS DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Em conformidade com lei 11.788/2008, Resolugdo n°2 de 01/07/2015 e com as diretrizes do Centro
Universitario Sumaré, as atividades de estagio visam:

Promover a consolidacdo dos conhecimentos especificos adquiridos, seus fundamentos e
metodologias do processo ensino-aprendizagem, por meio da associacdo da teoria e pratica na
vivéncia, em situag¢des reais de sala de aula e outros espagos escolares;

Desenvolver as competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular de
acordo com conteddo e critérios oriundos de conhecimentos pedagdgicos, especificos e
interdisciplinares, preparando o aluno para a cidadania e para o trabalho;

Proporcionar ao aluno a possibilidade de vivenciar em instituicdes de educacdo basica, processos de
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autonomia e cooperagdo, noreconhecimento da praxis docente em atividades e a¢gdes pedagdgicas;
Incentivar os alunos durante os estagios a observacdo e analise de:

Principios de justica social, respeito a diversidade, promoc¢ao da participacdo e gestdo democratica;
Desenvolvimento de processos educativos e de experiéncias educacionais em instituicdes educativas;
Criacdo e uso de textos, materiais didaticos, procedimentos e processos de aprendizagem que
contemplem a diversidade social e cultural da sociedade brasileira;

Criacdo e uso de textos, materiais didaticos, procedimentos e processos de aprendizagem que
contemplem a diversidade social e cultural da sociedade brasileira;

Relagdes entre educacao e trabalho, educacdo e diversidade, direitos humanos, cidadania e educac¢ao

ambiental.

EXIGENCIAS PARA REALIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

1. Para fazera suainscricdo em atividades de estdgio curricular obrigatério o aluno deve estar
regularmente matriculado em um dos cursos de Licenciatura mantido pelo Centro
Universitario Sumaré;

2. Paraformalizar a oportunidade de estagio junto a Instituicdo que oferece avaga de estégio, o
aluno deve imprimir o Documento: TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO, contendo o registro de todos os dados, assinatura e data solicitadas nesse
documento legal. Esse documento estd na aba Documentos dessa disciplina.

3. Para realizar o estagio curricular obrigatdrio, o aluno pode inscrever-se, a partir do 42
semestre letivo, portanto a partir da segunda metade do curso.

4. Para Segunda Licenciatura e Licenciatura para Graduados, o aluno deve se inscrever para
estagio, desde o inicio de seu curso.

5. No caso de aluno que inicia um curso ou vem transferido de outra Instituicao de Ensino
Superior, a data de inicio de seu estagio ndo pode ser anterior a data de inicio das aulas de
seu curso.

6. A carga horaria das atividades de estagio curricular obrigatério é lancada na grade curricular
do aluno, no Lyceum, e encerrada por ocasido da conclusdo de seu estagio, com a entregade
todas as modalidades realizadas de seu curso.

7. O Estagio curricular obrigatério sera realizado de acordo com as disposicdes da Lei 11.788/
2008, Resolugdo n°2 de 01/07/2015 e as diretrizes estabelecidas no Regulamento do Estagio

Curricular Obrigatorio.

8. OEstagio curricular obrigatorio é realizado em qualquer organizacao publica ou privada, desde



10.

11.

12.

que legalmente constituida, mediante TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, que é o
documento obrigatério entre a Instituicdo Concedente e o Centro Universitario Sumaré.

E de responsabilidade do aluno tanto a procura, como a escolha da organizacio onde estagiar.
A DATA FINAL para entregade documentagao de Estagio ocorre a 1 (um) més antes da data
de encerramento do curso de cada aluno.

As postagens das modalidades concluidas devem serrealizadas no AVA na Disciplina “Estagio
Obrigatério” na ultima ABA “Envio de Documentos”.

A jornada de estagio permitida é no maximo de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas

semanais.

FUNDAMENTOS LEGAIS SOBRE ATIVIDADES E MODALIDADES DE ESTAGIO

Conheca como o Estdgio Obrigatério dos Cursos de Licenciatura para o Magistério do Centro Universitario

Sumaré esta regido por Lei e quais sdo os instrumentos legais para sua realiza¢ao:

Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢do Nacional 9394/96.

Lei n° 11788 de 25 de setembro de 2008 — DispGe sobre o estagio de estudantes; altera a
redacdo do art.428 da Consolidacdo das Leis do Trabalho- CLT, aprovada pelo Decreto-Lei
n25.452, de 12 de maio de 1943,e a Lein29.394,de 20 de dezembro de 1996,revoga as Leis n2
9.494, de 7de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de mar¢o de 1994,0 paragrafo Unicodo art.82
da Lein? 9.394 de 20 de dezembro de 1996, e o art.62 da MedidaProvisoria n? 2.164-41, de
24 de agosto de 2001, e da outras providencias.

Parecer CNE/CP 9/2001 —apresenta Projeto de Resolugdo instituindo as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Formacdo de Professores da Educacdo Basica, em nivel superior, curso de
Licenciatura, de graduacdo plena.

Parecer CNP/CP n°28/2001, de 02 de outubrode 2001 — da novaredagdo ao Parecer CNE/CP
n°21/2001, que estabeleceaduracdo e a carga horaria dos cursos de Formac&o de Professores
da Educacao Basica, em nivel superior, curso de Licenciatura, de graduagao plena.
Resolucdo CNE/CP de 2 de julho de 2015 — Define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a

formagao inicial em nivel superior — cursos de Licenciatura.

SEGUNDA PARTE
ORIENTACOES PARA AS MODALIDADES DE ESTAGIO OBRIGATORIO DOS CURSOS DE LICENCIATURA

O Estagio Curricular Obrigatdrio dos cursos de Licenciatura tem seu campo de atuagdo na Escola Formal,

mais especificamente em sala de aula, ou em contextos que caracterizem a relagdo sistematica de ensino e




aprendizagem, no &mbito das modalidades previstas Resolu¢gdo CNE/CP de 2 de julho de 2015.

Identifique, a seguir, a carga horaria de cada modalidade de estdgio obrigatdrio do seu curso.

Primeira e Segunda Licenciaturas e Licenciatura para Graduados.

E obrigatério cumprir todas as modalidades de estagio de seu curso.

Curso de Pedagogia

Primeira Licenciatura: total de 400 horas
modalidade Educacdo Infantil 160 horas
modalidade 12 ao 52 ano do Ensino Fundamental | 160 horas
modalidade Gestdo Escolar 80 horas

Segunda Licenciatura: total de 200 horas
modalidade Educacdo Infantil 80 horas
modalidade 12 3o 52 ano do Ensino Fundamental | 80 horas
modalidade Gestdo Escolar 40 horas

Cursos de Historia, Letras, Geografia e Matematica.

Primeira Licenciatura e Licenciatura para Graduados: total de 400 horas
modalidade 62 a0 92 ano do Ensino Fundamental Il 180 horas
modalidade 12 ao 32 ano do Ensino Médio 180 horas
modalidade Educacdo de Jovens e Adultos 40 horas
Segunda Licenciatura: total de 200 horas
modalidade 62 a0 92 ano do Ensino Fundamental | 80 horas
modalidade 12 a0 32 ano do Ensino Médio 80 horas
modalidade Educacado de Jovens e Adultos 40 horas

Curso Educacgao Fisica — Licenciatura

Licenciatura em Educacgao Fisica: total 640 horas
modalidade | 12 ao 32 ano do Ensino Médio 200 horas
modalidade | 62 ao 92 ano do Ensino Fundamental Il 200 horas
modalidade | 12 ao 52 ano do Ensino Fundamental | 200 horas
modalidade | Educacao Infantil 40 horas

Locais para realizagao das atividades de estagio obrigatério

De acordo com a atual legislacdo, o estagio deve ser realizado em escola publica ou escola privada que

funcione regularmente e siga o curriculo minimo proposto pelo MEC, ou seja, deve ter CNPJ e deve ser

reconhecida pela Diretoria de Ensino de sua regiao.




AN

OUTRAS ORIENTACOES

a. Nuncaremover da Disciplina no AVA os documentos de uma modalidade ja analisada e avaliada.
Os documentos postados fazem parte do seu histérico legal como aluno.

b. Leratentamente o Manualde Estagio, anotaras duvidas e consultaro Professor/Tutor Orientador.

c. Observar as normas e orientagdes da instituicdo concedente do estagio.

d. Apresentar-se na instituicdo concedente no horario marcado, sem atrasos, auséncias
antecipadas, ou abandono semjustificativa, e zelar pela aparéncia pessoal (vestimenta adequada),
nome do seu curso e imagem do Centro Universitario Sumaré.

e. Atentar, profissionalmente, como futuro educador, para os principios da ética e da moral em
relacbes as acdes e expressdes pessoais e dos professores e demais funcionarios da instituicdo

concedente do estagio.

TERCEIRA PARTE
TIPOS DE ATIVIDADES EXERCIDAS PELOS ESTAGIARIOS DOS CURSOS DE LICENCIATURA
O aluno estagiario pode exercer em sala de aula trés tipos de atividade:

1. Observacao;

2. Participagao;

3. Regéncia.
Em tais contextos, vocé, como aluno-estagiario, deve realizar a atividade de observa¢do. Quando permitido
ou mesmo solicitado pelo professor de sala, o aluno pode participar auxiliando este professor. Por vezes, o
professor de sala pode deixar o aluno estagiario reger por um momento a aprendizagem em sala de aula,
sempre sob orientagdo desse professor.

Veja as explicacOes e orientacdes importantes dessas atividades, a seguir:

1.1. Observacio

O momento da observacgdo se caracteriza pelo acompanhamento daagdo do professorno contexto da sala
de aula, de laboratérios e dos demais espacos adequados para o processo ensino-aprendizagem, e que
permitam ao estagiario um espaco de reflexdo sobre a realidade vivenciada.

A prdtica desenvolvida pelo professor deve ser observada por vocé, quanto a aspectos relevantes como:

conceitos, procedimentos, postura didatica, material utilizado, dinamicas etc.

Pontos a serem considerados:
Leitura da escola e da sala de aula: destacando objetivos, clareza, coeréncia, adequacao.
Professor: postura, conhecimento e dominio do conteido, metodologia adotada etc.

Aluno: interesse, participacao, relacionamento, desempenho, comportamento etc.
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v" Relacionamento: em rela¢do ao professorcom os alunos, dos alunos com o professore dos alunos entre
si.

v" Procedimento metodoldgico do professor: adequacdo, coeréncia, diversificacdo, linha pedagdgica
adotada.

v Avaliagdo do desempenho do aluno: quanto a forma e sistematizagdo.

v" Outros.

1.2. Participagao

O momento da participa¢do deve possibilitar a vocé, como estagiario, a oportunidade de colaborar com o
professor e a escola em atividades de ensino de modo geral.

Consideramos necessario que vocé, como futuro professor, auxilie e execute atividades desenvolvidas em
sala de aula e em outros espacos, preparando-se para assumir a dire¢do de um grupo.

Recomendamos, no entanto, que essa participa¢do seja proposta pelo professor responsdvel pela sala ou
executada de acordo com a rotina escolar estabelecida.

Quando solicitado, vocé, como estagiario, podera: preparar o material didatico para uma atividade
especifica, dar assisténcia a aprendizagem, corrigir exercicios e provas, elaborar programacdo de atividades,
dirigir atividades no horario de intervalo escolar, sempre seguindo as orientacées do professorresponsavel

pela sala. Veja quanta oportunidade de participar existe numa escola!
1.3. Regéncia

O momento da regéncia deve proporcionara vocé, como estagiario, também a oportunidade de regeruma
aula, soba orientacdo e presencado professorresponsdvel pela sala. E o inicio do exercicio orientado para

atuar como professor, em uma sala de aula!

QUARTA PARTE
INFORMACOES SOBRE CADA DOCUMENTO QUE VOCE DEVERA PROVIDENCIAR

A seguir, vocé encontrard os modelos dos trés documentos exigidos pelo Centro Universitario Sumaré e como
preenché-los, paraaformalizacdo da oportunidade de estagio curricular obrigatério, para todos os alunos dos

cursos de Licenciatura.

Esses trés documentos tém que estar corretamente e completamente preenchidos para serem aceitos. Ndo
podem conter rasuras nem espacos em branco, portanto, qualquer discorddncia com as normas de

preenchimento sera solicitado ao estagiario um novo documento.
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Depois de aprovadas as documentagdesparaa modalidade, ndo retire ou delete o envio de sua documentagao.
Finalizado todas as modalidades de estagio, essadocumentacdo sera encaminhada para arquivo, na Secretaria
Académica do Centro Universitario Sumaré.
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

1. Imprima o documento em duas vias. Ele estd disponivel na Disciplina “Estdgio Presencial de

Licenciatura” na ABA “Documentos” ou na Area do Aluno em ESTAGIOS.

2. Preenchaas lacunas com os dados solicitados da modalidade de estagio e da Instituicdo que oferece
a vaga. Esse preenchimento deve ser feito no computador por digitacdo. A dire¢do da Instituicdo

deverad assinar e carimbar as duas vias.
3. A primeira permanecera na Instituicdo que oferece a vaga.

4. A segunda via permanecerd com vocé. Terminado o estagio, devera ser postada como capa dos

documentos do estagio dessa modalidade.

Modelo reduzido do Termo:

TERMO DE COMPROMESSO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
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OBSERVACAO: A Apdlice de seguro é constantemente atualizada e constard igualmente atualizada, no Modelo do TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO, que esta na Disciplina “Estagio Presencial de Licenciatura” no AVA e na Area

do Aluno para vocé imprimir.

TERMO DE CONTROLE DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

1.

Imprima uma cépia deste documento. Ele estd disponivel na Disciplina “Estagio Presencial de

Licenciatura” na ABA “Documentos” ou na Area do Aluno em ESTAGIOS.

O TERMO DE CONTROLE DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO das atividades de Estagio devera ser
impresso numa unica folha, em frente e verso. Se este espaco ndo for suficiente para conter as
atividades referentes ao nimero de horas exigido na mesma modalidade, deverd ser utilizada uma
segundafolhaimpressa da mesmamaneirada primeira, em frente e verso, e ambas deverao receber
no final doverso a assinatura da Direcdo da Instituicdo e seu carimbo. Apenas a pagina final da dltima
folha impressa (ou da Unica caso caiba em uma sé folha), do TERMO DE CONTROLE DE ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO, que contém o total das horas realizadas na modalidade, devera a
assinatura da Direcdo ter a firma reconhecida, para validade como documento formal académico do

estdagio supervisionado realizado.
Esse documento deverd ser preenchido a mao, ndo pode ser preenchido no computador por digitagao.
Atencio, ndo pode ter rasura, em nenhuma hipétese. E documento legal de sua realizag3o!

O registro do dia e do nimero de horas realizadas deverd serfeito todos os dias que estiver presente
na Instituicdo, nas linhas desse Termo de Controle de Estagio e com o Visto do Professor de sala no
final de cada linha. Para o Estagio em Gestdo Escolar, o visto podera ser feito pela secretaria da

Instituicao.

Se o aluno, dentro de uma mesmamodalidade, estagiar em diferentes disciplinas ou diferentes salas
de aula, por consequéncia terd diferentesprofessores responsaveis pelas atividades realizadas. Nesses
casos, para o Visto do Professor, nas linhas diarias de estagio, poderdo ser registradas diferentes

rubricas.

As linhas que ndoforem ser utilizadas, restando apds o cumprimento do total das horas exigidas para
a modalidade, deverao ficar em branco e ter um tracgo feito na diagonal da primeira a Ultima linha em

branco.
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Segue modelo de como preencher o Termo:

Data que esta realizando o estagio Professor(a) da sala

P ¥

= Numero de horas realizadas no dia

Data Namero Total Tipo de Atividade Classe/Turma Visto do Responsavel
de horas d
01/01/2021| 4 Observagdo
02/01/2021| 3 Observagédo
03/01/2021 | 4 11 Observagéo
04/01/2021 | 2 13 Participacio
<
X Observagdo ou Participacdo ou Regéncia
Soma das horas ja realizadas

Modelo reduzido do Termo:

TERMO DE CONTROLE DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORID TERMO DE CONTROLE DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORID

Serrarikioe Lativa: AN 2

[T
Walira 0 kg et Escolaf bnstituigh:
i nakar. witigie 4 ) Ed fernil - ) di - () i
o) Eriva M - [ DESA - [ |Gestis
Tata TeaTIES Teaal Tiae 38 Aividade o Wi da

0 haran | scerssisds

Reweme da Médsls Estagiads, precachidn, apesas, nz Ficha qoc conclui o registrs do Madula.
Declare qee o alma/a realizou hiras de estigio, seste midulo, do dia a .
conlorme {271 felats) de controle negisindar's)  assinadads) pekoads) Prof. Onenisdon'ajes).
Localidide daa: S

Auwnatura « Carimiss do Disetor cu Viee-Disater Carimbo da Escsle

Ainatura de Esragiario

‘Documento vilido, apenas, cam firma reconbhecida dgdal Direton(al ou Vice-Diretoria)
da Escolansttuicsn.

[T

Mad 67 - DY
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RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

1. imprima uma cépia deste documento. Ele estd disponivel na Disciplina “Estagio Presencial de
Licenciatura” na ABA “Documentos” ou na Area do Aluno em ESTAGIOS.

2. preenchatodo o cabecalho com os dados solicitados.

3. esse documento ndo precisa ser apresentado a Instituicdo e nem necessita de assinatura do
Professor ou Direcdo da Instituicdo. No final do Relatério hd um espaco para a sua assinatura.

4. O RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO tem uma questdo Unica, que permite uma
resposta completa sobre a aprendizagem de diferentes competéncias e habilidades adquiridas
durante o estdgio. A avaliacdo do estagio depende também da exceléncia na resposta desse
relatorio.

Modelo reduzido do Relatdrio:

RELATORKD DE ESTAGID CURRICULAR OBRIGATORIO

Cursoc

B s B il b 0 L e L 11 RSN, e Rt i B e Eu Crlie Uik i s,
o Wl e g e ik i Cd i # s G (e e L, i &3 Wik i e LI, o Vi, i W e v
e Dosi o

ESTAGLARID (A}
Sarrurikie Letive: ____ ARNG: 20 RA
Rl ivia o inkigio ra Escola! nstuigho:

Assinalara idadd de wikigier | ) EdwaBoinfanil - (| )Emirefundamental| - | ) Emine Fondamenstal i
Lo Ersino Bliedic - [ [EIA - [ ] Gestin

& PARTIR DA EXPERIENCIA VIVENCIADA NESTA MODGLDADE DE ESTAGIO, DEETAQUE O QUE
WOCE CONSIDERA COMD 05 ABFECTOS MAIS SIGHIFICATIVOE PARA A SUA FORMAGAD COMO
ORI

& avalacln serd fela conaderando-se a impeninca & periniénca das competincias o hatidades aprendidas
Preszncha o midemo de [inhas.

Assinalura do eslagiiio

e Ll L
v Euca s s, 118 LI ek




DOCUMENTO COMPROBATORIO DE TRABALHO OU ESTAGIO REMUNERADO EM SALA DE AULA

Com base na Resolugdo CNE/CP 2/02, alunos que estejam lecionando como professores contratados, ou
contratados como estagidrios, em instituicdes de ensino publico ou privado, regularmente oficializadas,
poderdo ter a carga hordria de Estdgio Curricular Obrigatério reduzida em até cinquenta por cento (50%)

APENAS na mesma modalidade em que esta realizando o Estagio Remunerado.

As dispensas estardo formalizadas pelo Professor/Tutor Orientador de estagio, com base nos documentos

comprobatodrios (Pagina de contratacdo na Carteira de Trabalho ou Termo de Compromisso do Estagio

Remunerado assinado pela secretdria central da Sumaré) postados pelo aluno junto a documentagdo de

Estagio.

Esse documento impresso comprobatdrio de seu trabalho realizado em sala de aula deve serpostado com os

documentos do Estagio Curricular Obrigatério.
1. Em caso de trabalho em sala de aula com contrato pelo CLT: Imprima uma cépia xerox da primeira
pagina da Carteira de Trabalho e da pagina onde consta a contratacdo pela Instituicdo.

2. Em caso de trabalho como professor concursado: imprima uma cépia xerox de sua documentacao

como professor e a locacdo em sala de aula na Instituicdo.

3. Em caso de Estagio Remunerado: imprima uma cdpia xerox do “Termo de Compromisso do Estagio

Remunerado” assinado pela secretaria central da Sumaré.

4. Paraosalunosde Primeira Graduacdo o abono de 50% valerd APENAS paraa mesmamodalidade em

que esta realizando o Estagio Remunerado.

5. Para os alunos matriculados na SEGUNDA LICENCIATURA, o abono sera de 100 horas do total das

horas de Estagio necessarias para conclusdo do curso, independente da modalidade.

6. Paraos alunos matriculados em LICENCIATURA PARA GRADUADQS, ndo haveraabonode horas em

nenhuma hipdtese.

DOCUMENTO PARA CONVENIO COM ESTABELECIMENTO DE ENSINO

Em algumas ocasides, as Instituicdes Escolares solicitardo a emissdo de um documento de CONVENIO entreo

Centro Universitdrio Sumaré e a Instituicdo para formalizacdo da relacdo de Estagio.

Vocé encontra esse documento naareano Aluno Online. Clique em: ESTAGIO —Estégio Licenciatura— Convénio

com Estabelecimento de Ensino para Estagio Curricular Obrigatério.
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1. Imprimaem duasvias e preenchaosdadosiniciais referentes a Instituicdo de Ensino. Solicite a Dire¢do

da Instituicdo de Ensino que date, assine e carimbe as duas vias do documento.

2. Emseguida, entre na Secretaria Virtual e clicar em Solicitagdao de Servigo — Assinatura de Contrato ou
Aditivo e poste as duas vias do Convénio com Estabelecimento de Ensino para Estagio Curricular

Obrigatério preenchidas, assinadas e carimbadas.

3. Seforemaprovadas, as duas vias do documento serdo assinadas pela Sumaré e enviadas para o e -mail

doaluno. Se forreprovado, o aviso vai para o aluno pela secretaria on-line com o motivo para correcao.

4. Recebendo os documentos, o aluno imprime a primeira via e entrega na Instituicdo de Ensino para
inicio da realizagdo do Estagio. A segundavia deveraserpostada na disciplina “Estagio Presencialde

Licenciatura” com os trés documentos da modalidade de estagio realizada.

BIBLIOGRAFIA

LIBANEO, J. C. Organizacdo e Gestdo da Escola — Teoria e Prética, Goiania: Ed. Alternativa, 2001, 252-9.
Indicadores da qualidade na educagdo/ A¢do Educativa, Unicef, Pnud, INEP, Seb/MEC (coordenadores) — Sdo

Paulo: Acdo Educativa, 2007, 32 edicdo ampliada. (Itens adaptados para fins pedagdgicos).

QUINTA PARTE
ESTAGIO REMUNERADO NAO OBRIGATORIO PARA CURSOS DE GRADUACAO EM
LICENCIATURA

-/ IMPORTANTE: Este estdgio é realizado fora do periodo do estdgio curricular obrigatdrio do curso.

4

Orientag¢Oes para vocé que recebe oferta de Estagio Nao Obrigatdrio

1. Eimportante vocé saber que todas as atividades oferecidas para estagio ndo obrigatdrio devem ter
relacdo diretacom o seu curriculo escolar, isto é, com seu curso, conforme o Art. 22 da Leide Estagios,

11,788/2008, e desenvolvidas como atividades opcionais.

2. Se seu estagio sera realizado por intermédio de um Agente Integrador como (CIEE ou NUBE) a
documentacao inicial “Termo de Compromisso” é feita diretamente entre essas organizacdes e a

Sumaré. Vocé vai receber as informagbes de como proceder diretamente do Agente Integrador.

3. Se o seu estagio for acordado diretamente com a Direcdo da Instituicio/Escola, vocé via precisar

imprimir o documento inicial “Termo de Compromisso” e levar a Instituicdo/Escola.
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4. ONDE ENCONTRAROS DOCUMENTOS: todos os documentos necessarios para o Estagio Remunerado

sdo encontrados no SITE do Centro Universitdrio Sumaré localizados em Aluno Online — Estagios —
Material de estagios — Estagios de Licenciatura — Documentac¢do para Estdgio Remunerado, que,

devem ser emitidos no respectivo periodo previsto para a sua utilizacao.

ATENCAO: Para todos os documentos, apés devidamente preenchidos, datados e assinados, quando
necessario, enviar para a Secretaria do Centro Universitdrio, através do Aluno Online — SECRETARIA
VIRTUAL- Solicitacdo de Servicos, identificando, pelo tipo do documento, em que aba de servico cada
um deve serencaminhado, para a analise, avaliagcdo e assinatura e posterior devolug¢do de uma cépia,
para que o estagidrio providencie as vias do aluno, dainstituicdo concedente de Agentede Integracdo,

se houver.

Se for aprovado, o documento é assinado pela Sumaré e enviado para o e-mail do aluno. Se for

reprovado, o aviso vai para o aluno pela secretaria on-line com o motivo para correc¢ao.

Se a Instituicdo ofertante da vaga solicitar umadeclaracdo de suasituacao atualacadémica, vocé deve

solicitar a Secretaria Académica ou retirar em seu aluno on-line.

Quais sao os 5 documentos para o Estagio Remunerado e como proceder

> TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO — TCE

Finalidade e procedimento:

1

Este é o primeiro e indispensavel documento que registra o compromisso entre o aluno, a
instituicdo que concede o estagio e o Centro Universitario Sumaré, no qual sdo estabelecidas as
condicdes legais, pelas quais a parte concedente permitira ao Estagidrio a realizacdo de estagio
curricular supervisionado em suas dependéncias, conforme o programa didatico-pedagdgico do
Centro Universitario Sumaré.

Este documento sé serd aceito pelo Centro Universitdrio, se contiver, além dos compromissos
comuns definidos em lei, asinformacdes especificas, tambémlegais, dadas pela Concedente e com
data de assinatura pela Concedente, ndo superior a 15 dias da entrada na Secretaria Virtual do

Centro Universitdrio Sumaré:

Identificacdo e dados do Polo de realiza¢do do estagio;
Data de inicio e de término do Compromisso de estdgio;

Plano de Atividades de Estagio;
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Nome do Supervisor do Estagio na Concedente;

Hordrio fixo, de até 6 horas didrias e de até 30 horas semanais ( Art. 10, inciso Il);

Horario especial, conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso de Saude ou Engenharia (Art. 10,
§ 19); Valor da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte, em valor monetario cada, compulsérios para a
modalidade de estagio ndo obrigatdrio;

Identificacdo do nome da Seguradora responsdvel e do n2 da Apélice de Seguro;

Identificacdo e assinatura das partes envolvidas: Concedente, Estagiario e Instituicdo de Ensino, e do

Agente Integrador, se houver.

Importante!

O Modelo especifico de TCE encontra-se no Aluno Online, em ESTAGIOS, DOCUMENTOS. Os dados da IES,

Endereco e CNPJ, ja estdo preenchidos.

1

2.

> RELATORIO DE AVALIACAO PERIODICA E FINAL DE ESTAGIO

Finalidade e procedimento

1. O Relatério de Avaliacdo Periddica é preenchido pela Instituicdo que concede o estagio, com a

finalidade de registrar a conduta e aprendizado do estagidrio, num determinado periodo, ndo
inferior a quatro meses, conforme o que foiprogramado no Plano de Atividades do seu TCE, pelo
Estagidrio e avaliado pelo Orientador de Estagio do curso, do Centro Universitario Sumaré.

2. Como Relatério Final, também preenchido pela Instituicdo concedente, pelo estagiario e pelo

Orientadordo curso, é indispensavel, paraformalizar a conclusdo do Estagio, contendo periodo,
atividades realizadas e avaliagdo do desempenho do estudante, no seu estagio. Sem este
documento, a Instituigcdo de Ensino ndo considera como encerrado nem cumprido o TCE, o que

impede o aluno de se diplomar, se o estdgio foi curricular supervisionado obrigatorio .

» TERMO ADITIVO

Finalidade e procedimento

O documentotem a finalidade de celebrar entre o aluno, a parte concedente do estagio e o Centro
Universitario Sumaré, novas condi¢cdes de renovacdo ou de alteracdo do estagio curricular sobre 0 ja
estabelecido, anteriormente, no Termo de Compromisso de Estagio.

A prorrogacdo do periodo de estagio pelo Termo Aditivo ndo pode ultrapassar os dois anos,
limitadores pela lei 11.788/2008, numa mesma empresa, e a data final de conclusdo do curso do

aluno.
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> SOLICITACAO DA CONCEDENTE PARA RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO

Finalidade e procedimento

1. Eo documento fundamentado no Termo de Compromisso de Estagio, elaborado pela
concedente, por ocasido do desligamento do estagiario, com indicagdo resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho do estagiario consolidados no
Relatdrio Periddico/Final de Estagio.

2. Estedocumento é também emitido, quando alguma ocorréncia justifica a suspensdo do TCE seja

por parte das condi¢cdes da concedente, seja por parte da conduta do estagiario.

> SOLICITACAO DA ESTAGIARIO PARA RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO
Finalidade e procedimento

1. E o documento fundamentadono Termo de Compromisso de Estagio, elaborado pelo Estagiario,
conforme modelo estabelecido, no qual deve constar a avaliagdo de estagio, o tempo estagiadoe o

motivo para a ndo continuidade da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio.

Finalizada a apresentagdo das OrientagGes para o Estagio Curricular de Licenciatura.
Agora é a sua vez!
Desejamos que vocé realize um proveitoso estagio como preparo para o exercicio de sua

competente docéncia.
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