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CAPITULO | — DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Trabalho de Conclusao de Curso - TCC, parte integrante do
curriculo pleno dos cursos Bacharelados e Licenciaturas, de acordo com os Projetos
Pedagdgicos vigentes e as Diretrizes Curriculares Nacionais, oferece aos alunos a
oportunidade de articular o conhecimento construido ao longo da vida académica
em torno de um tema organizador de uma das areas de especializacao do curso,
como também a estimulagado a iniciagao cientifica.

CAPITULO Il - DO OBJETO

Art. 29, O presente Regulamento tem por objeto disciplinar o processo de
elaboracao, apresentacao e avaliagdo de Trabalho de Conclusao de Curso - TCC dos
Cursos de Bacharelados e Licenciaturas da Faculdade Sumaré.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS, DESENVOLVIMENTO, REALIZACAO E NATUREZA

Art. 39, O TCC devera versar sobre assunto relacionado as areas de
conhecimento, pertinente ao curso ao qual o aluno esteja vinculado.

Art. 49, O TCC devera ser desenvolvido em grupos de no minimo 02 (dois)
e no maximo 03 (trés) alunos, de acordo com normas complementares
estabelecidas para cada curso.

§ 19. O TCC sera caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou tecnoldgica
aplicada.

§ 2°. E vedada a convalidacdo de TCC realizado em outro curso de
graduacao.

Art. 59, O TCC sera desenvolvido durante os dois Ultimos semestres dos
cursos de Bacharelados e Licenciaturas.

Art. 6°. O TCC devera ser realizado na forma de um trabalho experimental
ou tedrico, ou revisdo bibliografica ou desenvolvimento de relatério técnico
resultante de um Projeto.

Art. 7°. O TCC deve ser de natureza pratica ou tedrica, sendo uma atividade
obrigatéria, conforme estrutura curricular dos Cursos de Bacharelados e
Licenciaturas da Faculdade Sumaré, e tem como objetivos:

I - desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias adquiridas
durante o curso de forma integrada, por meio da execucao de um projeto de
pesquisa;

II - desenvolver a capacidade de planejamento para resolver problemas
dentro das diversas areas de formacao;

III - despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucao de
problemas;



IV - estimular o espirito empreendedor, por meio da execugdo de projetos
que levem ao desenvolvimento de produtos, os quais possam ser patenteados e/ou
comercializados;

V - estimular a construgao do conhecimento coletivo;

VI - sistematizar o conhecimento construido no decorrer do curso, tendo
como base a articulagdo teorico-pratica;

VII - estimular a inovagdo tecnoldgica;

VIII - estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde estd
inserido;

XI - estimular a formacgdo continuada;

X - desenvolver autonomia para aprendizagem.

CAPITULO IV — DA ORIENTACAO E CARGA HORARIA

Art. 8°. Para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC
sera obrigatéria a orientacdo de um professor, devidamente designado pelo
Coordenador do Curso de vinculo do aluno.

Art. 9°. A carga horaria do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC esta
especificada em cada Projeto Pedagdgico do Curso - PPC de vinculo do aluno.

CAPITULO V — DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 10. Compete ao Coordenador de Curso:

I - tomar as decisGes administrativas necessarias ao desenvolvimento do
processo e assegurar o cumprimento do Regulamento do Trabalho de Conclusdo de
Curso - TCC;

II - designar os professores orientadores para as disciplinas relacionadas ao
Trabalho de Conclusdao de Curso - TCC, no inicio da cada semestre letivo, para
atuarem no processo de elaboragdao, execugdao, acompanhamento e avaliacdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC;

III - designar um professor, além do orientador, para avaliacdo final do
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC;

IV - recomendar medidas que visem ao aprimoramento das atividades do
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC;

V - convocar e dirigir reunides com os professores orientadores das
disciplinas, com vista a melhoria do processo do Trabalho de Conclusdo de Curso -
TCC;

VI - definir, com os grupos de orientadores, um cronograma/calendario de
acompanhamento das etapas do projeto de pesquisa.



CAPITULO VI — DAS COMPETENCIAS DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 11. Compete ao Professor Orientador do Trabalho de Conclusdao de
Curso - TCC:

I - orientar os alunos no cumprimento deste Regulamento que disciplina o
processo de elaboracao, apresentacdo e avaliagcdao de TCC - Trabalho de Conclusao
de Curso;

II - subsidiar os alunos na escolha do tema e na elaboragdao e execucao do
Trabalho de Conclusao de Curso - TCC, no formato mais adequado ao produto a ser
desenvolvido;

III - indicar referéncia bibliografica e motivar o aluno a buscar outras fontes
de consultas e bibliografias;

IV - elaborar e divulgar o cronograma/calendario semestral, fixando prazos
para entrega do projeto de pesquisa, relatérios parciais, relatério final, versdo
preliminar e versao final do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC;

V - atender presencialmente seus alunos orientandos nos dias e horarios
pré-definidos no cronograma/calendario de elaboragdo, execucdo e apresentacdo
do Trabalho de Conclusdao de Curso - TCC;

VI - acompanhar, por meio do Sistema de Gestdao de Aprendizagem
adotado pela Faculdade Sumaré, a evolucdo para o desenvolvimento do Trabalho
de Conclusdo de Curso, fazer as devidas intervencdes e devolutivas antes dos
encontros presenciais, conforme definidos inciso anterior;

VII - ler com antecedéncia, analisar, avaliar os relatérios periddicos que
lhes forem entregues pelos orientandos e proceder a diligente devolutiva para o
aluno ou grupo de alunos, conforme composicao prevista no artigo 49;

VIII - acompanhar e avaliar, permanentemente, o desenvolvimento do
trabalho sob sua orientacdo, alertando aos alunos sobre possiveis erros contidos no
trabalho, indicando formalmente as alternativas de solucdo;

XI - formalizar as indicacbes e/ou orientacdes sobre fontes disponiveis para
consulta, sejam elas de natureza bibliografica, técnica ou estatistica;

XII - orientar, por etapa, na elaboracdo do roteiro do trabalho e do
cronograma/calendario de sua execugao;

XIII - acompanhar o cumprimento do cronograma/calendario elaborado,
tendo em vista o atendimento rigoroso do prazo estabelecido para a entrega do
trabalho;

XIV - comunicar o Coordenador do Curso sobre eventual falta do
cumprimento das orientacdes de seu orientando;

XV - avaliar o projeto do Trabalho de Conclusao de Curso — TCC, com base
nos seguintes critérios:

a) relevancia na area do curso;



b) adequacdo da proposta do Projeto;
c) exequibilidade e cronograma/calendario de execucao;
d) viabilidade.

XIV - avaliar o produto final do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC, nos
termos deste Regulamento.

CAPITULO VIl - DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR DESIGNADO

Art. 12. O professor designado pelo Coordenador de Curso, conforme
determinacgdo do inciso III do artigo 10, para corregdo e avaliacao final (global) do
Projeto Final terd, a contar da data de sua designacao, o prazo de até 10 (dez) dias
para procederem a leitura e atribuicao das notas.

Art. 13. Apds a correcao, o professor designado pode sugerir ao aluno ou
grupo de alunos que reformule aspectos do seu documento final.

Paragrafo Gnico. O grupo de alunos deve atender as recomendacdes
apresentadas, conforme definido no Capitulo VIII, compondo a versdo final do
Trabalho de Conclusdo de Curso, que deve ser revisto pelo Professor Orientador e,
entdo, ser entregue ao Coordenador do Curso, respeitando-se o
cronograma/calendario previsto no inciso IV do artigo 11 do presente Regulamento.

Art. 14. A nota sb podera ser registrada no sistema de controle académico
da Faculdade Sumaré apds a entrega final do Trabalho de Conclusdao de Curso II -
TCC 11, com as devidas correcdes.

CAPITULO VIIl = DOS ALUNOS ORIENTANDOS

Art. 15. Os alunos dos ultimos semestres dos Cursos de Bacharelados e
Licenciaturas serao submetidos ao processo de orientagdo, para efeito de escolha
do tema e elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 16. O aluno matriculado no Trabalho de Conclusdao de Curso - TCC ou
disciplina equivalente tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

I - frequentar as reunides convocadas pelo seu Professor Orientador;

II - manter contatos com o seu Professor Orientador, para discussao e
aprimoramento do trabalho académico em desenvolvimento;

III - cumprir o cronograma/calendario divulgado pelo Professor Orientador,
para entrega de projetos, relatérios parciais e versdo final do TCC;

IV - elaborar a versao final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso,
obedecendo as normas e instrugdes deste Regulamento;

V - entregar, no prazo definido pelo Professor Orientador, 02(duas) cépias
do Projeto Final.



VI - respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos,
textos de livros, sites da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de
plagio académico.

CAPITULO IX — DA REPROVAGAO EM TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 17. Estardo reprovados os alunos ou grupos de alunos que utilizarem
gualquer forma e/ou tipo de plagio académico, previsto no inciso VI do artigo 16.

Art. 18. Os alunos reprovados por plagio académico poderdo, ainda, ser
desligados da Faculdade Sumaré, conforme Capitulo V, Secao II, artigo 88, inciso
IV, alinea “b” do Regimento Interno da Faculdade Sumaré.

Art. 19. O aluno reprovado na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso I -
TCC I ndo ficara retido, ficando esta reprovacdo fora do coOmputo de disciplinas
previsto no § 2° do artigo 64 do Regimento Interno da Faculdade Sumaré.

Art. 20. O aluno reprovado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso I -
TCC I podera fazer a matricula na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II -
TCC II.

Art. 21. A nota final de aprovacao na disciplina Trabalho de Conclusdao de
Curso II - TCC II devera ser repetida na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso I
- TCCI.

CAPITULO X - DA CARACTERIZACAO E CONDICOES DE APROVAGCAO EM

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22. O Trabalho de Conclusao de Curso II - TCC II caracteriza-se pela
execucdo do Projeto de Pesquisa desenvolvido na atividade Trabalho de Conclusao
de Curso I - TCC I e entrega do relatorio técnico referente ao Projeto de Pesquisa.

Art. 23. S3o condigbes necessarias para aprovagdao em Trabalho de
Conclusao de Curso II - TCC II:

I - entrega do documento relativo ao Projeto de Pesquisa, dentro dos prazos
estabelecidos pelo Professor Orientador;

II - entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso, elaborado de acordo com
os padrdes estabelecidos no Capitulo XI.

Art. 24. A avaliagao final do Trabalho de Conclusao de Curso II - TCC II
sera feita, através da correcao do trabalho final, pelo Professor Orientador;

Paragrafo Unico. Em caso de impedimento do Professor Orientador, o
Coordenador do Curso indicard um professor substituto.

Art. 25. A etapa de desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso II
- TCC II e a entrega do documento final deverdao acontecer no prazo de um periodo
letivo.



Paragrafo Unico. Caso o aluno ndo tenha concluido com éxito o Trabalho
de Conclusdo de Curso II - TCC II durante o periodo letivo, o mesmo devera
matricular-se novamente para sua integralizagao.

CAPITULO Xl — DO DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 26. O processo do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC compreende
etapas sucessivas, a serem desenvolvidas nos semestres letivos de cada curso,
indicados no curriculo e Projeto Pedagodgico do Curso — PPC.

Paragrafo Unico. S3o etapas do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC:

I - indicacdo do Professor Orientador pelo Coordenador do Curso;

II - escolha do tema, pelo aluno, sob a orientacdo do Professor Orientador;

III - elaboracdo do projeto de pesquisa;

IV - pesquisa bibliografica e, quando for o caso, de campo sobre o tema
escolhido;

V - relatérios parciais e relatério final;

VI - elaboracdo da versao preliminar do Trabalho de Conclusdo de Curso -
TCC, para discussao e analise com o Professor Orientador;

VII - elaboracdo do texto final do projeto de pesquisa.

CAPITULO XIl - DA ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 27. A versdo final do Trabalho de Conclusdao de Curso devera ser
entregue ao Professor Orientador em 02(duas) vias impressas, encadernadas em
espiral, com capa em plastico transparente e contracapa em plastico na cor azul.

Art. 28. Apds o atendimento as recomendagdes do Professor Orientador e
do outro professor designado para correcdo do projeto final, o documento
resultante deverd ser entregue da seguinte forma:

I - no formato PDF e obedecendo a estrutura de documentacgao estabelecida
no Manual de Trabalho Cientifico da Faculdade Sumaré;

II - em meio magnético, nas midias CD-ROM ou DVD-ROM ou qualquer
outro meio que vier a ser adotado para gravacao de informacoes;

III - a copia em meio magnético devera ser identificada com etiqueta
contendo:

a) identificacdao da Faculdade;
b) titulo do Projeto de Pesquisa;
c) nome do Professor Orientador;

d) nome(s) do(s) aluno(s);



e) curso, cidade e ano da finalizagao do projeto.

IV - no rodapé da pagina que contém a ficha catalografica devera ser aposta
a autorizacdo do(s) autor(es) para disponibilizacdo na biblioteca e site para
consultas futuras.

CAPITULO XlIl - DA APROVAGAO PARCIAL E FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO

DE CURSO

Art. 29. S3o condicOes necessarias para aprovacao na disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso I - TCCI:

I - apresentacdo de Projeto de Pesquisa por escrito, elaborado de acordo
com o artigo 26;

II - aprovagao em avaliacdo parcial, em que se verificara a qualidade do
trabalho desenvolvido até aquele momento e o cumprimento do
cronograma/calendario proposto.

Art. 30. S3o condicGes necessarias para aprovagao na disciplina Trabalho de
Conclusao de Curso II - TCC II:

I - apresentacao de Trabalho de Conclusdo de Curso II - TCC II por escrito,
elaborado de acordo com o artigo 26 e os padrdes definidos nos artigos 27 e 28;

II - o aluno ou grupo de alunos obter média final maior ou igual a 6(seis).

Art. 31. O professor Orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso II - TCC
II deve elaborar cronograma/calendario semestral, fixando prazos para a entrega
dos Projetos de Pesquisas.

Art. 32. Caso ocorra atraso ou nao entrega do documento final referente ao
Trabalho de Conclusao de Curso - TCC, sem motivo justificado na forma da
legislagdao em vigor, ou ndo observada a relevancia do motivo pelo Coordenador de
Curso, o aluno ou grupo de alunos estd automaticamente reprovado no Trabalho de
Conclusao de Curso II - TCC II.

§ 1°. O aluno ou grupo de alunos reprovado deverda, no semestre seguinte,
fazer a(s) sua(s) matricula(s) na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II - TCC
II.

§ 29. Fica a critério do aluno ou grupo de alunos continuar ou ndo com o
mesmo tema do Projeto de Pesquisa e com o0 mesmo Professor Orientador.

8§ 39. Feita a opgdo por mudanga de tema, deve o aluno ou grupo de alunos
reiniciar todo o processo para elaboracao do Trabalho de Conclusdao de Curso,
desde a elaboragao do projeto de pesquisa.

Art. 33. A mudanga de tema do projeto de pesquisa somente pode ocorrer
se:

I - solicitada no final do penultimo semestre do curso. Nessa situagdo o
aluno ou grupo devera assumir os riscos inerentes ao ndo cumprimento dos prazos
definidos pelo Professor Orientador;

II - houver a aprovagdo do Professor Orientador.



Art. 34. Pequenas mudangas que ndao comprometam as linhas basicas do
projeto sao permitidas a qualquer tempo, desde que tenha autorizagao do Professor
Orientador.

Art. 35. O trabalho devera, preferencialmente, passar por banca
examinadora para defesa. O professor orientador fard parte da banca e convidara
os outros componentes.

CAPITULO XIV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. As excecles do presente Regulamento serdo encaminhadas ao
Coordenador de Curso do curso de vinculo do aluno ou grupo de alunos para
apreciacdo e decisdao, ouvido, preliminarmente, o Diretor Geral da Faculdade
Sumaré.

Art. 37. Este Regulamento entrara em vigor a partir do primeiro semestre
de 2014.



(1 fl. para cada equipe)

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

ACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO

CURSO

TURMA

PROFESSOR ORTENTADOR

TEMA

Observacdes
ACRESCIMOS E DECRESCIMOS INDIVIDUAIS
Frequéncia x Cumprimento das T - . - TOTAL
orientacdes pelo grupo
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